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1. QUADRO NORMATIVO.

Il DPR 28 dicembre 2000, n.445 “Testo unico delle disposizioni legidative e regolamentari in materia di
documentazione anminidrativa’ completa gli interventi innovetivi avvidi ddla legge Bassanini bis per 1o
sndlimento e la semplificazione in materia di documentazione anminidrativa

Il Testo unico raccoglie infatti e coordinale numerose digposizioni emanate ndl corso degli anni in materiadi
documentazione amminidrativa, dalla legge n.15 del 1968 a tutte le digposzioni successve contenute nelle
leggi Bassanini, nel DPR 403/98, fino alalegge n.340 del 2000.

Cio ha consentito di superare le difficolta applicative determinate ddla frammentazione delle fonti e di
conferire organicita dla disciplina Inoltre, il Testo unico reca disposizioni innovative e di raccordo, volte ad
ampliare e rendere piu agevole I'utilizzazione degli strumenti di semplificazione della documentazione
amminidraiva

[l quadro normetivo di riferimento & completato da:
- legge 7 agosto 1990 n.241 “Nuove norme in materia di procedimento amminidrativo e di diritto di
acceso a documenti amminigtrativi”;
- legge regionde 20 gennaio 1995 n.9 “Digposizioni in materiadi procedimento amminitrativo e
di accesso agli atti”.

2. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA.
(art.1 commallett.a) DPR 445/2000)

Ai fini ddl’applicazione ddle disposizioni in materia di semplificazione, per documento amminigraivo s
intende ogni rappresentazione, comungue formata, del contenuto di atti, anche interni, delle pubbliche
amminigtrazioni 0 comungue utilizzti a fini ddI’ attivita amminidrativa

3. SOGGETTI TENUTI ALL'APPLICAZIONE DELLE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI
SEMPLIFICAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA.
(art.2 comma 1 DPR 445/2000)

| sogoetti tenuti al’applicazione dele norme concernenti la semplificazione ddla documentazione
amminigrativa sono, oltre ala pubblica anministrazione, i concessonari di opere e servizi pubblici nonché
sogoetti che, in virtu di espressa disposizione di legge, di regolamento o dtro atto di normazione
secondaria, ovvero in virtu di un provvedimento adottato sulla base di tai digposizioni, sono tenuti a
svolgere attivita igtruttoria in luogo della pubblica anminigtrazione (ad esempio, rientrano in tale previsone
FIDI Toscana Spa, Artigiancredito, centri autorizzeti di assistenza agricola, enti e societa che operano in
convenzione con la Regione ne sdtori della formazione professonae e ddla gestione di programmi
comunitari, ecc.).

Inoltre, il Testo Unico, riproducendo la disposizione contenuta nella L.340/2000, estende a privati
consenzienti la possibilita di applicare gli idtituti di semplificazione. Cio dgnifica che i privati, come ad
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esempio banche ed assicurazioni, hanno la facolta di accettare |e autocertificazioni dai propri clienti ma, nel
rigoetto della loro dera di auttonomia privaa, non vengono obbligai a falo.
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4. SOGGETTI CHE POSSONO AVVALERS DELLE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI
SEMPLIFICAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA.
(art. 3 DPR.445/ 2000)

Le digooszioni in materia di semplificazione della documentazione amminidrativa S gpplicano a dittadini
itdliani e dell’ Unione europes, dle persone giuridiche, dle societa di persone, dle pubbliche amminigtrazioni
eagli enti, dle associazioni e ai comitati aventi sede legdein Itdiao in uno del Paes ddl’ Unione europea.

Le dichiarazioni sodtitutive di cui ai successvi paragrafi 6 e 7 presentate da cittadini Stranieri sono soggette

ad un regime diversficato:

1. pericittadini ddl'Unione Europea d applicano le stesse disposizioni previste per i cittadini itdiani;

2. peri dttadini extracomunitari regolarmente soggiornanti in Itdia le dichiarazioni sopracitate possono
essere utilizzate solo per comprovare dtati, quaita persondi e fatti certificabili o attestabili da parte di
sogoetti pubblici itdiani. Al di fuori di questi cag, i dittadini extracomunitari autorizzeti a soggiornare nel
territorio dello Stato possono utilizzare le suddette dichiarazioni nei cas in cui la produzione delle stesse
avwenga in gpplicazione di convenzioni internaziondi fra I'ltdia ed il Paese di provenienza dd
dichiarante.

5. ISTANZE ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE.
(art. 38 comma 3 DPR 445/2000)

Codtituiscono “igtanze’ le dichiarazioni che il soggetto privato rivolge dl’ autorita anminigrativa d fine di
ottenere un comportamento di questa, consistente nella emanazione di un provvedimento amminigtrativo, di
unadichiarazione di scienza (certificati, attesteti, e Smili) oppure in un attivitarede (ad es. rilascio di copie).

Nel’ambito di determinati procedimenti amminidirativi, Specifiche disposzioni prescrivono | autenticazione
della sottoscrizione dele istanze che sono rivolte dla pubblica anminigrazione; tae formdita non € piu
necessaria e |’ autenticita € garantita nelle seguenti ipotesi:

a) qualorala sottoscrizione Sia gppostain presenza del dipendente incaricato di ricevere I’ istanza;

b) qualora I’istanza sottoscritta Sia presentata unitamente a copia fotostatica, anche non autenticata, di un
documento di identita del sottoscrittore.

Nel caso di cui ala precedente lett.a) il dipendente incaricato da atto che la sottoscrizione € stata resa in
ua presenza gpponendo in cace dl’ istanzail timbro dell’ ufficio e la propriafirma

In linea generae, le istanze sono soggette ad impostadi bollo, fatti savi i cas di esenzione secondo quanto
disposto ddla tabella dlegato B d DPR 26 ottobre 1972 n.642 o da disposizioni contenute in leggi

Specidi.
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6. DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI.
(art.46 DPR 445/2000)

Il DPR 445/2000 ha sensbilmente ampliato le ipotes in cui il cittadino pud utilizzare le dichiarazioni
sodtitutive di certificazioni (cd. autocertificazioni).

Attuamente, e consentito d cittadino di dichiarare, anche dl’interno ddla propria itanza, senza che la
sottoscrizione debba essere autenticata 0 debbano essere presentati ulteriori documenti, | seguenti Stati, fatti
e qudita persondi:

- data e luogo di nascita

- resdenza

- cittadinanza

- godimento dei diritti civili e palitici

- stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero

- dato di famiglia

- esdenzain vita

- nascitadi un figlio, decesso del coniuge, ddll’ ascendente o discendente

- iscrizionein dbi, in denchi tenuti da pubbliche amminigtrazioni

- gppartenenza a ordini professondi

- titolo di studio, esami sogtenuti

- qudifica professonde posseduta, titolo di specidizzazione, di abilitazione, di formazione, di
aggiornamento e di qualificazione tecnica

- Stuazione reddituae o economica anche a fini della concessione di benefici di qualsas tipo previdi da
leggi soecidi

- assolvimento di specifici obblighi contributivi con indicazione dell’ ammontare corrigposto

- posesso e numero dd codice fiscde, della partita IVA e quasas dato presente ndl’ archivio
dell’ anagrafe tributaria

- stato di disoccupazione

- quditadi pensonato e categoria di pensione

- quaitadi sudente

- quditadi legde rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore e Smili

- iscrizione presso associazioni 0 formazioni socidi di qualdias tipo

- tutte le pogzioni rddive dl’ adempimento degli obblighi militari, ivi comprese qudle atestate nd foglio
matricolare dello gato di servizio

- di non aver riportato condanne pendi e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I'gpplicazione di misure di prevenzione, di decisoni civili e di provvedimenti amminigrativi iscritti nel
cadlario giudizide a seng dellavigente normativa

- di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali

- quditadi vivenzaacarico

- tutti i dati a diretta conoscenza dd I’ interessato contenuti nel registri dello sato civile

- di non trovars in stato di liquidazione o di fallimento e di non aver presentato domandadi concordato.

Tdi dichiarazioni sodtituiscono in modo definitivo le normdi certificazioni, che non dovranno piu essere
presentate in un secondo tempo.
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Lafirmanon deve essere autenticata e non sono prescritte particolari modaita di presentazione. L’ atto non

€ soggetto ad imposta di bollo.
La moduligica concernente le dichiarazioni sodtitutive di certificazione e predigposa in conformita

al’dlegato n.1 dla presente direttiva
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7. DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO DI NOTORIETA
(art. 47 DPR 445/2000)

Tramite la dichiarazione sodtitutiva ddll’ atto di notorieta I’interessato pud comprovare tutti gli Stati, fetti e
qudita persondi non compres nell’denco ddle dichiarazioni sogtitutive di certificazioni di cui d paragrafo
6, fatte sdve le esclusioni indicate d paragrafo 8 ed ulteriori eccezioni espressamente previste per legge.

La dichiarazione puo anche riguardare fatti, sai e qudita persondi relaivi ad dtri soggetti, purché il
dichiarante ne Sa a diretta conoscenza e rendartae dichiarazione ndl proprio interesse.

Inoltre, tde dichiarazione pud riguardare anche il fatto che la copia di un ato o di un documento
consarvato o rilasciato da una pubblica amministrazione, la copia di una pubblicazione o la copiadi titoli di
gudio o di servizio sono conformi dl’originde. Tae dichiarazione pud dtresi riguardare la conformita
al’originde della copia del documenti fiscali che devono essere obbligatoriamente conservati.

Lafirmanon deve essere autenticata ndl caso di dichiarazioni sodtitutive di atto di notorieta da produrre agli
organi della amminigtrazione pubblica 0 a gestori 0 esercenti di servizi pubblici che sano sottoscritte
dall’interessato in presenza del dipendente addetto o sottoscritte e presentate unitamente a copia
fotostatica non autenticata di un documento di identita del sottoscrittore.

Lasemplificazione 5 estende ale autocertificazioni antimafia

Resta ferma |’ autenticazione con le moddita tradiziondi, specificate nell’ dlegato 5 dla presente direttiva:
- quaorail privato, che non intende avvaers del regime semplificato, lo richieda espressamente;

- per le dichiarazioni relative dlariscossione di benefici economici da parte di una terza persong;

- per le dichiarazioni sodtitutive di atto di notorietarivolte a privati che vi consentono.

La dichiarazione sodtitutiva di ato notorio € esente da imposta di bollo. L’autenticazione ddla firma
(eventuamente effettuata, nelle ipotes sopra indicate) € invece soggetta ad imposta di bollo, fatti | savi |
cas in cui I'atto o il documento “sodituito” dala dichiarazione Sia esente da imposta, secondo quanto
disposto dalla tabella alegato B d DPR 26 ottobre 1972 n.642 o da disposizioni contenute in leggi

spedidli.

La moduligtica concernente le dichiarazioni sogtitutive di atto di notorieta e predigpogta in conformita
al’dlegato n.2 dla presente direttiva

8. CERTIFICAZIONI NON SOSTITUIBILI.
(art. 49 D.P.R. 445/2000)

| certificati medici, sanitari, veterinari, di origine e di conformita CE, di marchi o brevetti, non possono
essere sodtituiti da dtro documento, salvo diversa disposizione della normativa di settore.
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9. VALIDITA DELLE DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE.
(artt. 41 e 48 DPR 445/2000)

Le dichiarazioni sodtitutive di cui a precedenti paragrafi 6 e 7 hanno la stessa vdidita temporae degli atti
che sodtituiscono.

In caso di scadenza dei termini di vdidita nd corso del procedimento, le dichiarazioni rese unitamente
dl’istanza devono essere rinnovate. Cio avwiene dtraverso la sottoscrizione di un apposito modulo, da
redigers secondo gli schemi riportati negli dlegeti 3 e 4 dla presente direttiva.

| certificati rilasciati dale pubbliche amminidrazioni atestanti stati, qualita persondi e fatti non soggetti a
modificazioni (e quindi anchele dichiarazioni cheli sodtituiscono) hanno vdiditaillimitata

| restanti certificati hanno vaiditadi sei mes ddladatadi rilascio, sdvo previsoni legiddtive o regolamentari
di vdidita superiore. Tuttavia, i certificati anagrafici o di stato civile possono essere utilizzati anche oltre tale
termine quaoral’interessato dichiari in fondo d documento che le informazioni in contenute non hanno
subito variazioni.

Per quanto attiene invece dle dichiarazioni soditutive di atto di notorieta, la verificacircai termini dellaloro
vdidita deve essere effettuatain concreto, avendo riguardo al’ atto che esse sostituiscono.

10. ESIBIZIONE DI DOCUMENTI DI RICONOSCIMENTO.
(art.35 e art. 45 DPR 445/2000)

L’ Amminigtrazione pud acquisire le informazioni redive a gdi, faiti e qudita persondi anche attraverso
I'esbizione di un vaido documento di riconoscimento da parte ddl’interessato. Per documento di
riconoscimento S intende, in ordine: carta di identita, passaporto, patente di guida, patente nautica, libretto
di pensone patentino di &bilitazione dla conduzione di impianti termici, porto d'armi, tessere di
riconoscimento (urché munite di fotografia e di timbro o di dtra segnatura equivaente) rilasciate da
un’ amminigtrazione ddlo Stato.

Tde documento, anche se scaduto, ha lo stesso vaore probatorio del corrispondenti certificati per quanto
concerne i dati reativi a nome, cognome, luogo e data di nascita cittadinanza, sato civile e residenza,
purche I'interessato dichiari in cace dla fotocopia ddd documento che i dati non hanno subito variazioni
daladatade rilascio.

In questo caso la regidrazione de dati avviene atraverso I'acquisizione ddla copia fotodtatica del
documento stesso, senza necessita di autentica della stessa
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11. AUTENTICAZIONE DI COPIE DI ATTI E DOCUMENTI.
( art. 18 DPR 445/2000)

La copia autentica, totde o parzide, di atti e documenti pud sempre essere vaidamente prodotta in luogo
del’originde.

L’ autenticazione della copia puo essere fatta da dipendente incaricato di ricevere la documentazione
oppure dal responsabile del procedimento, previa esibizione dell’ originale e senza obbligo di deposito dello
stesso.

Possono indltre autenticare le copie gli atri soggetti indicati dal’at.18 dd D.P.R. 445/2000, qudi: il
pubblico ufficide che haemesso I originde o presso il quae I’ originde é depositato o consarvato, il notao,
cancdliere, segretario comunae o funzionario incaricato dal Sindaco.

L’ autenticazione ddlla copia condgte ndl’ attestazione di conformita con I’ originde, scritta dla fine della
copiaacuradd pubblico ufficide autorizzato, il quale deve indicare anche la data e il luogo del rilascio, |l
numero dei fogli impiegati, il proprio nome e cognome, la qudifica rivestita nonché gpporre la propria firma
per esteso ed il timbro ddll’ ufficio.

L’ autenticazione delle copie e subordinata al’ osservanza delle digposizioni concernenti I'imposta di bollo.
L’ autenticazione in esenzione di imposta € ammessa unicamente in presenza di pecifica disposizione
normativa (previstandlatabellaallegato B d DPR 26 ottobre 1972 n.642 o in leggi specidi).

Le moddita da seguire per I’ autenticazione sono esemplificate nell’ dlegato n.6 dla presente direttiva.

12. DOMANDE DI PARTECIPAZIONE A SELEZIONI E CONCORSH PUBBLICI, AD ESAMI
PER IL CONSEGUIMENTO DI ABILITAZIONI, DIPLOMI E TITOLI CULTURALI.
(artt. 19 e 39 DPR 445/2000)

L a sottoscrizione della domanda non € mai soggetta ad autenticazione.

Il testo della domanda puo contenere, fra |’ dtro, dichiarazioni sodtitutive di atto di notorieta (v.paragrafo
7) circa la conformita al’ originde delle copie di pubblicazioni e di titoli prodotti, che non devono essere
autenticate.

13. INVIO ALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE DI ISTANZE, CERTIFICAZIONI E
DOCUMENTI.
(art.38 e art. 43 DPR 445/2000)

| documenti possono essere trasmess dl’ Amministrazione anche tramite fax o dtro mezzo tdematico o

informatico idoneo ad accertarne la fonte di provenienza, senza che Sa necessario inviare successvamente
tramite postail documento originae.
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Nel caso di istanze e dichiarazioni, tuttavia, I'invio telematico (posta dettronica) e vaido unicamente se il
sottoscrittore e dotato di firmadigitale o di carta di identita el ettronica.

Ne procedimenti di aggiudicazione di contratti pubblici, I'invio tramite fax 0 mezzo telematico & consentito
ne limiti sabiliti dal regolamento di cui dl’ art.15 comma 2 legge 15 marzo 1997 n.59.

14. MODULISTICA.
(art. 48 DPR 445/2000)

Ai sens ddlla digposizione sopraindicatal’ Amminigtrazione é tenuta a predigporre i moduli necessari per la
presentazione delle istanze ad essarivolte.

Detti moduli devono essere redatti relativamente ad ogni procedimento e devono contenere fral’ dtro:
il richiamo dle sanzioni pendi di cui dl’art. 76 del D.P.R. 445/2000 nel caso di dichiarazioni mendaci,
formazione e uso di &ti fas;
I"indicazione ddl’ obbligo per I' Amminigtrazione di provvedere dlarevoca dd beneficio ottenuto in caso
di dichiarazioni mendaci, formazione o uso di &ti fag;
I’informativa precritta dall’art.10 legge 31 dicembre 1996 n.675 in materia di trattamento del dati
persondi, se non atrimenti effettuata (ad es. attraverso il bando di gara o di concorso).

Inoltre i moduli ddlle istanze devono comprendere, ndl testo o in dlegato, anche tutte le dichiarazioni
sodtitutive di certificazioni o di ato di notorieta che S rendano necessarie per il completamento del
procedimento.

La drutture organizztive regiondi provvedono dla daborazione in via informatica della moduligica
inerente i procedimenti di propria competenza e ne curano I'invio d Gruppo Tecnico interdipartimentae
per la semplificazione delle norme sulla documentazione amminidrativa presso il Dipartimento
Organizzazione. || Gruppo Tecnico vi gpporta, se necessario, le opportune modifiche ed integrazioni.

La moduligtica viene quindi gpprovata unitamente dl'atto generde che disciplina il procedimento, oppure
con decreto ddl dirigente della struttura responsabile del procedimento stesso.

La moduligtica inerente i procedimenti di piu diffuso interesse per la cittadinanza viene inoltre resa
disponibile presso I’ Ufficio Relazioni con il pubblico e attraverso la rete telematicaregionde.

15. DIPENDENTI INCARICATI DELLA RICEZIONE DELLE ISTANZE E DELLA
DOCUMENTAZIONE.
(art. 30 LR.9/95)

| dipendenti - gppartenenti ale categorie C e D - incaricati di ricevere le istanze, le dichiarazioni sodtitutive,

nonché della atenticazione di firme e di copie di documenti vengono individuati con ato del coordinatore
del Dipartimento competente, d’intesacon il dirigente della struttura interessata.
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| coordinatori provvedono dla individuazione dd personde incaricato delle predette funzioni con
riferimento a singole drutture (Servizio o areg) oppure a specifiche materie.

16. ACQUISIZIONE DIRETTA DI DOCUMENTI DA PARTE DELLA
AMMINISTRAZIONE. MODALITA. CONSULTAZIONE DIRETTA
(art.18 L.241/90 e art.43 DPR 445/2000)

Le Pubbliche amministrazioni ed i gestori di pubblici servizi non possono richiedere atti 0 certificati
concernenti dtati, qualita persondi o fatti di cui d paragrafo 6 (dichiarazioni sodtitutive di certificazioni) che
Siano attestati in documenti giain loro possesso o che comunque esse stesse Siano tenute a certificare,

Secondo quanto gia disposto dalla L.241/90 e ribadito dal DPR 445/2000, qualora I’interessato dichiari
che fatti stati 0 quaita persondi sono attestate in documenti gia in possesso ddlla sessa amministrazione
procedente o di dtra pubblica amnministrazione, il responsabile del procedimento provvede d ufficio
al’acquisizione dei documenti stess o di copia di ess. |l responsabile del procedimento deve uguamente
provvedere d' ufficio ad accertare fatti, Sati e quaita persondi che la stessa amministrazione procedente o
adtra pubblica amministrazione e tenuta a certificare.

Intutti i cad in cui I’amministrazione procedente acquisisce direttamente informazioni reldive a gati, qudita
persondi efatti presso I’ amminisirazione competente per laloro certificazione, il rilascio e’ acquiszione del
certificato non sono necessari e le suddette informazioni sono acquisite, senza oneri, con qualungque Mezzo
Idoneo ad assicurare la certezza ddllaloro fonte di provenienza (fax o via telemética).

Al fine di agevolare I’ acquiszione d' ufficio di informazioni e dati rlativi a Seti, qudita persondi e fatti
contenuti in abi, eenchi o pubblici regidtri, le amminigrazioni certificanti sono tenute a consertire dle
amministrazioni procedenti, senza oneri, la consultazione per via tdlematica de loro archivi informétici, nel
rispetto ddlla riservatezza del dati persondi. Al riguardo, secondo quanto previsto da D. Lgs 11 maggio
1999 n.135 in maeria di privacy, S conddera operata per findita di rilevante interesse pubblico la
consultazione diretta (da parte di una pubblica amministrazione o di un gestore di pubblico servizio) degli
archivi ddl’amminigtrazione certificante, findizzata dl’ accertamento d' ufficio di gtati, qudita e fatti ovvero d
controllo sulle dichiarazioni sogtitutive presentate dai cittadini.

Per |’ accesso diretto ai propri archivi I'amministrazione certificante rilascia dl’ amministrazione procedente
gopodta autorizzazione in cui sono indicati i limiti e le condizioni di acceso volti ad asscurare la
riservatezza dei dati persondi a sens ddla normativa vigente. Resta fermo, in ogni caso, il divieto di
accesso adati divers daqueli di cui € necessario acquisire lacertezza o verificare I’ esattezza’.

! Attualmente, in Regione Toscana sono operativi collegamenti diretti con la banca dati Infocamere, che consente
I" accesso telematico ai documenti ed alle informazioni appartenenti a Registro delle Imprese, e con I’ Anagrafe Tributaria,
che, attraverso il collegamento con il sistemainformativo del Ministero delle Finanze, consente il controllo dei dati fiscali
presenti nelle autocertificazioni. Sono in corso di attivazione collegamenti diretti con alcune anagrafi comunali, con le
Universitatoscane e con labancadati dell’ INPS nazionale.
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17. TUTELA DELLA RISERVATEZZA DEI DATI CONTENUTI NEI DOCUMENTI ACQUISITI
DALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
(art. 16 D.P.R. 445/2000)

Al finedi tutdlare lariservatezza del dati persondi sensibili, come definiti dal’ art.22 dellalegge 31 dicembre
1996 n.675 in materia di tutdla ddla privacy ( sono sensbili “i dati persondi idonel a rivelare I'origine
razzide ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di dtro genere, le opinioni palitiche, I'adesione a
partiti, Sndacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o Sndacale, nonché
i dati persondi idonel arivdare lo Sato di saute e lavita sessude’), i certificati e i documenti trasmess ad
dtre pubbliche amministrazioni possono contenere soltanto le informazioni relative a Sati fatti e qudita
persondi  previgte da legge o da regolamento e strettamente necessarie per il conseguimento dele findita
per le quai vengono acquisite.

18. RESPONSABILITA DEL DIPENDENTE.
(artt. 72, 73 e 74 D.P.R. 445/2000).

Le pubbliche amminigtrazioni e i loro dipendenti, salvi i cas di dolo o colpa grave, sono esenti da ogni
responsabilita per gli ati emanati quando I’ emanazione Sa avvenuta sulla base di fase dichiarazioni o di
documenti fals o contenenti dati non piu rispondenti a verita che Sano dtati prodotti dall’interessato o da
terz.

Codtituisce violazione dei doveri dufficio, sanzionabile in sede disciplinare:

la mancata accettazione ddle dichiarazioni sodtitutive di certificazione o di ato di notorieta rese in
conformita dle digposizioni vigenti;

larichiesta di certificati o di ati di notorietanel cas in cui ¢i Sal’obbligo per il dipendente di accettare
la dichiarazione sodtitutiva;

il rifiuto di accettare I'attestazione di Seti fatti e qudita persondi mediante I'esibizione di un documento

di riconoscimento;

lamancata riposta dle richieste di controllo di cui d paragrafo 19.

19. CONTROLLI SULLE AUTOCERTIFICAZIONI.
(artt.71 e 72 DPR. 445/2000)

L'art. 72 del Testo unico impegna le pubbliche amministrazioni ad adottare misure organizzative idonee a
garantire la efficiente, efficace e tempestiva esecuzione dei controlli sulle autocertificazioni.
| controlli riguardano la veridicita delle dichiarazioni sodtitutive di certificazioni e di atto di notorieta.

A) Finditadea controlli
| contralli sono diretti a confrontare le informazioni rese ndlla dichiarazione con:
- dati certi, attestabili o certificabili per le dichiarazioni soditutive di certificazione;
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- dementi documentdi o probatori (da egplicitare in relazione a singoli  procedimenti),
attestanti/comprovarnti il fatto stato o qudita riportato nella dichiarazione sodtitutiva di atto di notorieta.

L 'effettuazione dd riscontro deve consentire I’ acquisizione di elementi di confronto certi, che abbiano le
seguenti caratterigtiche:

- completezza del dato certificabile;

- esaudtivita ddl'informazione riferita a Situazioni complesse;

- vicinanza temporae (preferibilmente con riferimento a data contemporanea o immediatamente posteriore
aquelladdladichiarazione) con il momento di conferimento dell'informazione dl'’Amministrazione.

B) Tipologie e moddlital di esecuzione de controlli

Le verifiche possono essere di due tipi:

a) controllo puntude su singoli cad, sollecitato in particolare da dubbi sulla veridicitade contenuti delle
stesss;

b) controllo a campione su un numero determinato di dichiarazioni, attuato in base a criteri definiti
ddl'amminisrazione.

S trattadi duetipologie di controllo traloro complementari. Pertanto:

- lo sviluppo di controlli puntudi rispetto a dichiarazioni sodtitutive presentate per determinati - procedimenti
non esclude che rigpetto d particolare ambito di attivita Siano redizzati anche controlli a campione, secondo
unadrategiadi interrelazione trale due soluzioni;

- gli operatori dell’Amministrazione devono sviluppare i contralli in modo da evitare duplicazioni  (controlli
effettuti due volte sulle medesime dichiarazioni), asscurando indltre larede efficaciadi quelli effettudti.

Gli uffici e sarvizi ddlI’Amministrazione possono procedere a verifiche e contralli incrociai di dati e
informazioni anche mediante confronto con deti e informazioni riguardanti il soggetto interessato acquisti da
dtri settori regiondi per differenti ativitaigituziondi.

L’ attivazione del controllo rende necessario effettuare la comunicazione di avvio dd procedimento, ai seng
dell’art. 7 della legge 241/1990.

C) Moddita di effettuazione dei controlli

Per quanto concerne le dichiarazioni sodtitutive di certificazioni, I’ accertamento s effettua con le modalita

fisste ddl’art. 43 T.U.. L’ Amministrazione puo quindi:

- conaultare direttamente, senza acun onere, gli archivi del’amministrazione certificante, anche a mezzo
fax o per viatdemdica, in base ad gpposita autorizzazione rilasciata da quest’ ultima che fissai limiti e
le condizioni di per asscurare lariservatezza del dati persondi a send della normativa vigente
(controllo diretto);

- richiedere dla amminidrazione certificante la conferma stritta, anche con strumenti informatici o
telematici, della corrigpondenza di quanto dichiarato con le risultanze de regidtri custoditi dalla stessa
(controllo indiretto) .
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In caso di dichiarazioni sodtitutive di atto di notorieta, se le relative informazioni non sono certificabili o
attestabili da atro soggetto pubblico o privato, né documentabili direttamente da parte dell’interessato, il
controllo pud essere effettuato tramite verifiche in loco. Tdi verifiche possono essere eseguite da parte
dell’ Ufficio procedente oppure, se quest’ ultimo non ne ha la competenza, attraverso il competente organo
della pubblica amministrazione (ARPAT, vigili urbani, polizia provincide, ecc.) o il soggetto che svolge
ativita istruttoria per conto della Regione, sulla base di gppositi accordi. Nel caso in cui | organo preposto
atdi verifiche d trovi ndl’'impaosshilitadi provvedere o comunque 9 manifesti non disponibile ad eseguirleil
dirigente hafacolta di affidare gopogti incarichi professondi a soggetti esterni dl’ Amministrazione.

D) Tempidica

L'efficaciade contralli dipendein gran parte anche ddla tempegtivita con cui vengono effettuati.

Pertanto € opportuno che le verifiche ei riscontri delle informazioni sSiano effettuti:

- incaso di controllo puntuae entro un termine di massimo 15 giorni dalla conclusone del procedimento
per il quae sono State presentate le dichiarazioni;

- in caso di controlli a campione entro un termine di massmo 30 giorni dalla data presa a riferimento per

I &ttivazione della verifica

E) Irregolarita od omissoni

L'ativita di controllo sulle dichiarazioni deve essere anzitutto findizzata a rilevare la presenza di irregolarita
e/o omissoni rilevabili d' ufficio e non codtituenti fasta

Il funzionario competente a ricevere le dichiarazioni deve pertanto verificare:

) l'evidenza dellairregolarita o della omissone (per esempio dati anagrafici con cifre di nascitainvertite);

b) la sua non incidenza effettiva sul procedimento in corso;

C) la possbilita di essere sanata ddlinteressato con la regolarizzazione o il completamento dedla
dichiarazione.

In tai ipotes il funzionario ne da notizia al’interessato, che deve procedere dla regolarizzazione o d
completamento della dichiarazione, e dispone contestuamente la sospensione dd procedimento (se gia
avviato ein faseidruttoria). In assenza di regolarizzazione il procedimento non ha seguito.

F) Controlli puntudi

Per I'esecuzione di questo tipo di controllo, la sollecitazione a controllo non deve determinars su basi

incerte, ma deve derivare da raffronti con "indicatori di rischio”, ossa con dementi in grado di far

presupporre I'incoerenza o la non veridicita dele informazioni e del dati conferiti.

Ad esampio, in rlazione dle dichiarazioni sodtitutive di certificazione, cotituiscono indicatori di rischio gli

edti di un confronto tra banche-dati da cui emergano dementi di  incoerenza (informazioni differenti per

procedimenti analoghi ecc.), come pure le rilevanti imprecisoni contenute nella dichiarazione, tai da far

supporre lavolonta dd dichiarante di rendere al’Amministrazione solo deti parziai e comunqgue tai da non
consentire un’ adeguata e completa va utazione.

Per quanto atiene invece dle dichiarazioni sodtitutive di atti di notorieta il controllo puo essere disposto
quando s rilevi indeterminatezza della Stuazione descritta e contemporanea impossibilita di - raffrontarla a
documenti od aeementi di riscontro, oppure lacunogita ripetto agli eementi richiesti.
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La rilevazione dell'indicatore impone al'operatore della struttura procedente di attivare la procedura di
controllo ( ove possibile, quaorail procedimento Saancorain faseitruttoria).

Lascdta ddle dichiarazioni da sottoporre a controllo puntuale puo essere inoltre effettuata in linea generde
(con disposizione dd dirigente responsabile), sulla base di tipologie predeterminate, con riferimento a
dichiarazioni che:
- contengono informazioni di natura particolarmente complessa (Stuazioni con dinamiche tempordi
articolate, dati tecnici, Stuazioni con molteplici riferimenti economici €/o redditudi ecc.);
contengono informazioni che comportano priorita in confronti concorsudi (per esempio graduatorie di
concors, ecc.);
sono rese nell’ambito di procedimenti findizzati ad ottenere benefici di natura economica o assmilabili
(in ambito socio-assstenziade, del diritto alo studio, ecc.);
sono rese ndl’amhito di procedimenti finalizzati d rilascio di licenze, concessioni ed  autorizzazioni in
settori nel quai le informazioni codtituiscono discriminante per il provvedimento finde o per lo
svolgimento di attivita (per es. attivitaex artt. 19 e 20 della L. 241/90);
sono rese ndl’ambito di procedimenti di gara, a fronte ddl'importanza ddle informazioni a fini dela
partecipazione dla procedura di selezione ddl contraente.

G) Contralli acampione

Diversamente da quanto avviene per i controlli puntudi, il presupposto fondamentae per I'effettuazione di
contralli a campione e la definizione di una base, aufficientemente indicativa, per il riscontro ddla
correttezzadel comportamenti di relazione dei soggetti dichiaranti nel confronti dell’Amministrazione.
| parametri dell’dtivita di controllo a campione possono essere utilmente determingti in relazione dle
sottoindicate tipologie di procedimenti:
1) procedimenti caratterizzati da un elevato volume di gestione:
1.1 procedure di concors pubblici 0 di selezione
5%-10% del personae assunto atempo determinato tramite avvis di selezione pubblica;
10%-30% dd personale assunto a tempo indeterminato;

1.2 procedure di individuazione del contraente
10% dei soggetti che hanno presentato offerta valida per gare pubbliche di forniture e servizi;
secondo quanto espressamente previsto dalla normativa vigente per gare di lavori pubblici.

1.3 procedure concernenti graduatorie, abi o denchi findizzati dl’ atribuzione di benefici
5% dei soggetti nelle procedure di assegnazione di finanziamenti comunitari
- 10%-15% dei soggetti inseriti o iscritti nelle atre procedure.

2) procedimenti che seppure con un volume di gestione limitato, presentano profili di notevole rilevanza per
I’ Amministrazione (ad es. concessione di contributi a Singoli o associazioni, ecc.)
- 5%-10% delle istanze accolte.

3) procedimenti con findizzazioni autorizzatorie/concessorie
- 5%-15% delle istanze accolte.
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Le percentuai di documenti contenenti dichiarazioni sogtitutive da sottoporre d controllo sono determinate
in concreto con disposizione dd dirigente responsabile della struttura procedente, che pud motivatamente
derogare a parametri sopraindicati.

| soggetti che svolgono ativita istruttorie in luogo della Regione (Fidi Toscana Sp.A., Artigiancredito e
dtri) determinano in via autonoma le percentudi delle istanze da sottoporre a controllo in rgpporto d
volume gestionde dei procedimenti trattati e dl’ entita dei benefici economici concessi.

La scelta ddlle istanze contenenti dichiarazioni sodtitutive da sottoporre a controllo a campione pud essere
effettuata

- con sorteggio periodico, riferito a un certo numero di istanze presentate nel periodo individuato come
base temporde di riferimento sullaquae riportare 'attivitadi controllo;

- con sorteggio definito su bas di individuazione numeriche (ad es. una pratica ogni cinque presentate);

- con sorteggio riferito d complesso ddle istanze inerenti uno specifico procedimento (ad esempio
relativamente a singole procedure di gara);

- oon definizione de campione in ordine a tutte le isanze presentate in un certo periodo
(giorno/settimana/mese), se tale determinazione consente il rispetto delle percentudi predeterminate.

H) Rilevazione dele attivitadi controllo.

Al fine di consentire una rilevazione ddl’ attivita di controllo, ciascun responsabile di servizio o sruttura
equiparata trasmette semestramente a coordinatore dd Dipartimento di appartenenza o di riferimento gl
edti dei contralli effettuati, tramite I'invio di un prospetto, da redigers secondo il modello dlegato dla
presente direttiva (dl.n.7).

Entro il mese di gennaio di ogni anno, i Coordinatori trasmettono (in via informatica e cartacea) d Gruppo
tecnico interdipatimentde per la semplificazione dele norme sulla documentazione amminidretiva |
prospetti relativi a proprio Dipartimento.

Entro i novanta giorni successivi il Gruppo stesso predispone ed indltra ala Giunta regionale una relazione
Ui risultati del’attivita di controllo effettuata dagli uffic. La documentazione concernente |’ attivita di
controllo & quindi inviata d Dipatimento della Funzione Pubblica a cura dd  Coordinatore del
Dipartimento Organizzazione.

[) Controlli surichiestadi Soggetti privati.
| privati che accettano dichiarazioni sodtitutive possono richiedere dla Pubblica amministrazione
competente a rilascio della relativa certificazione la conferma della corrispondenza fra quanto dichiarato e

le risultanze dd dati in suo possesso, previa definizione di apposti accordi e con il consenso dd
dichiarante.
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20. FALSE DICHIARAZIONI O ATTESTAZIONI
(artt.75 e 76 D.P.R. 445/2000)

Qudora in sede di controllo sano rilevai dementi di fasta ndle dichiarazioni sodtitutive rese da un
soggetto dl’ Amminigrazione, a send dell’art. 76 T.U. s devono applicare gli articoli del codice pendi e
delle leggi specidi in materia, ed in paticolare |'art. 495 del codice pende, che sanziona la fasa
attestazione o dichiarazione a un pubblico ufficide sulla identita o su qudita persondi proprie o di dtri, e
I'art. 496 dello stesso codice, relativo ale fase dichiarazioni sullaidentita o su quaita persondi proprie o di
atri.

Quanto dla fagta negli atti, S rileva che il codice pende, dl’at. 482, estende a privati i redti di faso
previsi a carico de pubblici ufficdi dagli artt. 476, 477 e 478 c.p., che sanzionano, rispettivamente, la
fdgta meteride in atti pubblici, la fasta materide in catificai 0 autorizzazioni anminigrative e la fasta
materiae in copie autentiche di atti pubblici o privati ein attestati del contenuto di atti.

Accanto dlafdstamateride, risulta, inoltre, contemplata e punitalafastaideologicadi cui al’art. 483 del
medesimo codice. Infine, per quanto riguarda l’ uso di atti fals, occorre fareriferimento dl’ art. 489 c. p. .
Daultimo, S ricordachel’art. 76 comma 3 T.U. equipara le dichiarazioni sodtitutive di certificazioni o di
atto di notorieta e le dichiarazioni rese per conto delle persone di cui dl’art. 4 comma 2 dello stesso T.U.
come faite apubblico ufficide.

Lardativa denuncia dl’ Autorita giudiziaria € sottoscritta congiuntamente dal funzionario responsabile del
procedimento e dal dirigente competente. In riferimento a quanto disposto dall’art. 331 del c.p.p.. (che
prevede il personde obbligo di denuncia per il pubblico ufficide che rileva la violazione), il funzionario
responsabile del procedimento € comunque tenuto a seguire I'inoltro della denuncia e, quaorail dirigente
non vi dia corso, a provvedere personamente. Gli eementi che la denuncia deve contenere sono indicati
nell’art.332 c.p.p..

Infine, qualora da controllo effettuato emerga la non veridicita dd contenuto della dichiarazione, a seng
del’art. 75 T.U. il dichiarante decade dai benefici eventual mente conseguenti d provvedimento emanato.
L'’Amministrazione ha quindi I'obbligo di attivars per la revoca dei benefici, per recuperare le eventudi
somme indebitamente percepite da parte del soggetto che ha reso le fase dichiarazioni, nonché per
recuperare gli importi indebitamente non corrigpogti al’ Amministrazione stessa.
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Allegaton.1

DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI
(Art. 46 D.P.R. 445 ddl 28 dicembr e 2000)

[l/la sottoscritto/a
(cognome) (nome)

nato a ( )l
(luogo) (prov.)

resdente a ( ) in Via

e (luogo) (prov.) (indirizzo)

consgpevole delle sanzioni pendi, nd caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti fas
richiamate dall’ art. 76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000
DICHIARA

d essre nato/a a ( ) il

di essere residente a ( ) in Via

di essere cittadino itdiano (oppure)

di godere de diritti civili e politici
di essere cdibe/nubile/di gato libero
di essere coniugato/a con

di essere vedovo/a di

di esre divorziato/a da

O O O oOooop o o O

chelafamiglia convivente s compone di:
(cognome e nome) (luogo e data di nascita) (rapporto di parentela)

di essere tuttora vivente

cheil/lafiglio/ae nato/ain data a ( )

cheil proprio nato il
(rapporto di parentela) (cognome nome)

Ooo0oan
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a e residente a

e morto in data a

O di essere iscritto nell’abo 0 elenco
_ tenuto da pubblica amministrazione

O di appa’tencej:e dl’ordine professonde
O titolo di studio posseduto _ rilasciato dala scuola/universita
O esami sostenuti dl_ presso la scuola/universta
O qudifica professonde posseduta, ?[liltolo di specidizzazione, di abilitazione, di forr-nazione, di

aggiornamento e di qualificazione tecnica
O che la propria Stuazione reddituae o economica anche a fini della concessione de benefici di
qualsas tipo previsi da leggi  specidi, per  I'ano e la sguente

O aolvimento di pedific obblighi  contributivi  con  indicazione  ddl’ammontare
COrrisposto

O pOSSESSO e numero de codice fiscde

O patita IVA e quadsas dao presente ndl'achivio ddl'anagrafe  tributaria

dtato di disoccupazione
qudita di pensonato e categoria di pensione
quaita di  dudente presso la  scuolauniversita di

qudita di legde rappresentante di persone fische o giuridiche, di tutore, di curatore e Smili

iscrizione presso associazion o formazioni socidi di quasas tipo

O O O O 00

di essere nella seguente posizione agli effetti e adempimenti degli obblighi militari, ivi comprese
quelle attestate nel foglio matricolare ddllo sato di servizio

O di non aver riportato condanne pendi e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano
I' gpplicazione di misure di prevenzione, di decisoni civili e di provvedimenti amminidrativi iscritti nel
cadlario giudizide a send ddlavigente normativa

O di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali

O qudita di vivenza a carico di

O ne regisri ddlo dao civile dd comune di risulta che
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O
O di nontrovars in dato di liquidazione o di falimento e di non aver presentato domandadi concordeto.

(Barrare la/e voci che riguardano la/e dichiarazione/i da produrre).

Ai send e per gli effetti di cui dl'art.10 dellalegge 675/96 dichiaro di essere informato che i dati persondi
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusvamente nell'ambito del procedimento per il
quale la presente dichiarazione viene resa. e che d riguardo mi competono tutti i diritti previsti ddl’art.13
della medesmalegge.

Titolare dd trattamento: : Regione Toscana - Giunta regionde.

Responsabile del trattamento: dirigente responsabile del Servizio/ArealUOC Dipartimento

(luogo, data)
IL DICHIARANTE

La presente dichiarazione non necessita dell’autenticazione della firma e sostituisce a tutti gli
effetti le normali certificazioni richieste o destinate ad una pubblica amministrazione nonché ai
gestori di pubblici servizi eai privati che vi consentono.

(N.B.: .Al fine di semplificare gli adempimenti per il cittadino, |’ ufficio competente deve “ adattare”
il presente modulo al singolo procedimento, riportando le sole dichiarazioni rilevanti ai fini dello
stesso. L’informativa ex L.675/1996 non € necessaria se altrimenti effettuata ).
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Allegato n.2

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA’
(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445)

[I/la sottoscritto/a
(cognome) (nome)
nato a ( )il
(luogo) (prov.)
resdente a ( )
(luogo) (prov.)
inVia n
(indirizzo)

consapevole ddlle sanzioni pendi, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di ati fag,
richiamate dall’ art. 76 ddl D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA

Ai send e per gli effetti di cui dl'art.10 dellalegge 675/96 dichiaro di essereinformato chei dati persondi
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il
quale la presente dichiarazione vieneresa. e che d riguardo mi competono tuiti i diritti previsti dall’ art.13
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dellamedesmalegge.
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Titolare dd trattamento: : Regione Toscana - Giunta regionde.
Responsabile dd trattamento: dirigente responsabile dd Servizio/AreslUOC Dipartimento

(luogo, data)

Il Dichiarante

Ai send ddl’art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione é sottoscritta dall’interessato in
presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta o inviata inseme ala fotocopia, non autenticata di un

documento di identita del dichiarante, dl’ ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo
posta.

(N.B. 2L’ informativa ex L.675/1996 non € necessaria se altrimenti effettuata)
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Allegaton.3

(MODULO DA UTILIZZARE PER IL RINNOVO DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI
CERTIFICAZIONI)

REGIONE TOSCANA
Dipartimento

DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DICERTIFICAZIONI
(art.48 DPR 445/2000)

Il/la sottoscritto/a nao a il resdente a

con riferimento dla propria istanza , recante dichiarazioni
oditutive di catificazioni i cui tearmini di validita sono scaduti

consgpevole ddle sanzioni pendi, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti fag,
richiamate dall’ art. 76 ddl D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA

di essere cittadino italiano/ del seguente Stato membro della U.E.
di essere residente nel Comune di

di avereil pieno godimento dei diritti politici

di essereiscritto nelle liste ettordi del comune di

di non aver riportato condanne pendli

di

di

DATA
FIRMA
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Allegato n.4

(MODULO DA UTILIZZARE PERIL RINNOVO DI DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO DI
NOTORIETA')

REGIONE TOSCANA
Dipartimento

DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO DI NOTORIETA’
(art.48 DPR 445/2000)

ll/la sottoscritto/a nato a il resdente a

con riferimento dle seguenti dichiarazioni soditutive di ato di notorieta rese ndla propria istanza di
, I cui termini di vaidita sono scaduti:

consgpevole ddle sanzioni pendi, nd caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti fas ,
richiamate dall’ art. 76 ddl D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000

DICHIARA
chei fatti, gati e qualita come sopra dichiarati non hanno subito modificazioni.

DATA
FRMA

(N.B. nel caso debbano essere rinnovate sia dichiarazioni sostitutive di certificazioni che
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta, puo essere predisposta un’unica dichiarazione da
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renders ai sensi degli artt.46 e 47 D.P.R. 445/2000).
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Allegaton.5

FORMULE AUTENTICAZIONE DI FIRME
(daredigere di seguito alla sottoscrizione, apponendo la propria firma ed il timbro dell’ ufficio)

1. DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI ATTO DI NOTORIETA!

REGIONE TOSCANA

Ai sens ddl'at.2l D.P.R. 445/2000 io sottoscritto , dirigente/funzionario/dipendente
regionde

certifico

che la suddetta dichiarazione € stata resa e sottoscrittain mia presenza dd dichiarante, della cui identita mi
sono accertato amezzo di (estremi documento identificazione) previo avvertimento sulla responsabilita
penale cui pud andare incontro ai send dell'art. 76 D.P.R. 445/2000 in caso di dichiarazioni non veritiere

Firenze,
QUALIFICA
(Nome e Cognome)
2.ALTRI ATTI
REGIONE TOSCANA
Al sens ddl'art..21 D.P.R. 445/2000 io sottoscritto , dirigente/funzionario/dipendente
regionde
certifico
cheil Sig. della cui identitami sono accertato amezzo di __ (estremi documento
identificazione)  hasottoscritto il suesteso atto in mia presenza.
Firenze,
QUALIFICA
(Nome e Cognome)
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Allegato n.6

FORMULE DI AUTENTICAZIONE COPIE DOCUMENTI
(daredigerein calce alla copia del documento, apponendo la propria firma ed il timbro dell’ ufficio)

1. DOCUMENTO INTERO

REGIONE TOSCANA

Ai sens ddl’at.18 D.P.R. 445/2000 io sottoscritto , dirigente/funzionario/dipendente
regionde
certifico
che la presente copia formata da n. fogli e conforme al’ originde a me esibito/depositato presso
questo ufficio.
Firenze,
QUALIFICA

( Nome e Cognome)

2. PARTI DI DOCUMENTO

REGIONE TOSCANA

Ai send ddl’at.18 D.P.R. 445/2000 io sottoscritto , dirigente/funzionario/dipendente
regionde
cetifico
che la presente copiatratta da pagine nn. ,

formatadan. fogli, e conforme dl’ originde ame esbito/depositato presso questo ufficio.
Firenze,

QUALIFICA
( Nome e Cognome)
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( N.B. In caso di documenti cogtituiti da piu fogli, chi autentica deve apporre su ogni foglio
intermedio la propriafirma ed il timbro dell’ ufficio).
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Allegato n.7

AMMINISTRAZIONE

UFFICIO

RESPONSABILE

TIPO DI DATI N° MEDIO | TIPO DI DIMENSIONE | SOGGETTO |MODALITA’ NUMERO DI NUMERO DI

PROCEDI | AUTOCER | MENSILE | CONTROL | DEL PRESSO IL CON CuUl S AUTOCERTIFIC | AUTOCERTI

MENTO | TIFICATI | DI LO CAMPIONE QUALE s EFFETTUA IL | AZIONI FICAZIONI

(1) (2 AUTOCER | EFFETTU | (5) EFFETTUA | CONTROLLO | RISULTATE RISULTATE
TIFICAZIO [ ATO IL (7 FORMALMENT | SOSTANZIA
NI (4 CONTROLL E IRREGOLARI LMENTE
RICEVUTE (6] (8) IRREGOLARI
©) (6) 9
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NOTE PER LA COMPILAZIONE:

D Inserire la tipologia di  procedimento amminidrativo per cui viene presentaa
|" autocertificazione, indicando unartrale seguenti:

- Autorizzazioni

- Concessioni

- Licenze

- Asunzioni

- lsorizioni

- Abilitazioni

- Partecipazioni agare e concors
- Access abendfici

- Cambiamenti di stato civile e dati anegrafici
- Immétricolazione

- Altro (specificare).

2 Indicare quale tra:

- Dati anagréfici

- Titdli di udio

- Stuazione reddituale o economica
- Antimdfia

- Poszione agli effetti degli obblighi militari
- Stato di disoccupazione

- Saodiinvdidita

- Caichi pendenti

- Autorizzazioni possedute, ecc.

- Assolvimento obblighi contributivi
- Ddti anagréfe tributaria

- Quditadi pensonato

- Quditadi casdingao studente

- Quditadi legde reppresentante

- Quditadi vivenzaacarico

- Altro (specificare).

3 Indicare laquantita di autocertificazioni ricevute per tipo di procedimento.
4 Indicare unatrale seguenti tipologie per ciascuna procedura controllata:
- A TAPPETO: tutte le autocertificazioni presentate dai singoli soggetti;
- A TAPPETO SUI BENEFICIARI: le autocertificazion i presentate dai soli soggetti che hanno avuto
a benefici a seguito di graduatoria (vincitori di concord e gare, assegnatari di case popolari,
ecc.);

- A CAMPIONE: acampione sull’intero universo delle autocertificazioni presentete.

(5) In caso di controlli a campione o a tappeto sui beneficiari, indicare la percentude di
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autocertificazioni sottoposti a controllo sulk totae di quelli presentati (oppure la percentuae
di beneficiari sul tote del richiedenti).

(6) Indicare I’ente certificatore, vale a dire quelo che detiene il dato sottoposto a controllo
(punto 1. Circ. 8/99 del Dip.to Funzione Pubblica).

@) Indicare quale modaitadi controllo (punto 1 Cinc. 8/99) s € adottata tra

- DIRETTO: accesso diretto ad unabanca dati ddll’ ente certificante;

- INDIRETTO FAX: scambio di richiesterisposte viafax;

- INDIRETTO POSTA: scambio di richieste/risposte via posta;

- INDIRETTO E-MAIL: scambio di richieste/rigposte via posta e ettronica;
- ALTRO (specificare).

(8 Indicare la quantita di autocertificazioni risultanti formalmente irregolari e che potrebbero
essere (0 sono Htati) regolarizzati d ufficio a seguito di veloce accertamento in merito dla
sodtanzide veridicitadel dati autocerificati.

9 Indicare la quantita di autocertificazioni risultate sostanziamente irregolari e che sono Hati

(o sranno) segndlati dla Procura della Repubblica con la conseguente decadenza del
beneficio ottenuto.
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